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Estado do Para

DECRETO N° 138/2018-PMU

Regulamenta o Inciso Il do art. 56 da Lei n°
187 de 20 de dezembro de 2004, referente
aconcessdo de diarias e a aquisicdo de
passagens aéreas no ambito da Prefeitura do
Municipio de Ulianépolis-PA e da outras
providéncias.

, A Prefeita Municipal de Uliandpolis, Estado do Para, no uso
de suas atribuicées que Ihe sdo conferidas e etc.,

Considerando a necessidade de uniformizar os procedimentos atinentes a
concessao de diarias no ambito da Administragao Municipal e etc.,

RESOLVE:

Regulamentar a concess@o de diarias e a aquisicdo de
passagens aéreas no ambito da Administragdo Publica do Municipio de
Ulianopolis-PA, nos seguintes termos:

Art. 1° O servidor que se deslocar, em razao de servigo, em carater eventual ou
transitério, da sede de suas atividades para outro ponto do territério municipal,
estadual, nacional ou para o exterior, fara jus a percepgéo de diarias para
indenizagdo das despesas extraordinarias de alimentag@o, hospedagem e
locomogao urbana, além das respectivas passagens, na forma prevista neste
Decreto.

Paragrafo Unico. A concessdo e 0 pagamento das diarias pressupdem
obrigatoriamente:
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| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — correlagéo entre o motivo do deslocamento e as atribuicées do cargo efetivo
ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do
cargo em comissao;

Il — publicag&o do ato nos Quadros de Avisos.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de
exercicio, incluindo-se o dia de partida e o de chegada, observando-se os
seguintes critérios:

| — valor integral quando o deslocamento importar pernoite fora da localidade de
exercicio;

Il — metade do valor:
a) quando o deslocamento n&o exigir pernoite fora da localidade de exercicio;

b) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgéo ou
entidade da Administragao Publica; e,

c) no dia do retorno a localidade de exercicio.

Art. 3° O servidor nao fara jus a diérias quando:

| - ndo havendo pernoite fora da localidade de exercicio:
a) o deslocamento se der entre municipios limitrofes;

b) o deslocamento da localidade de exercicio constituir exigéncia permanente do
cargo.

Paragrafo Gnico. Para custear os gastos efetuados com alimentagéo, podera a
Administracdo Municipal efetuar o pagamento de um tergo do valor da diaria,
quando o deslocamento ocorrer na forma do disposto no inciso |, desde que seja
comprovada a permanéncia fora da sede de exercicio por periodo superior a 6
(seis) horas.

Art. 4° As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento tiver inicio
na sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serao
expressamente justificadas, condicionada a autorizagdo de pagamento a
aceitagao da justificativa.
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Art. 5° Os valores das diarias sdo os estabelecidos no Anexo | deste Decreto.
T
A
== Paragrafo tnico. O valor da diaria sera acrescido de 40% (quarenta por cento),
quando as viagens tiverem como destino outros Estados, exceto das cidades do
ol Estado do Maranhao que distam 300 Km de Ulianépolis.
Art. 6°- O requerimento de pagamento de diarias sera feito ao Prefeito Municipal
ou a quem este delegar competéncia, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias

e devera conter:

| - justificativa da chefia imediata da necessidade e oportunidade da viagem,
informando o nome do servidor beneficiado e respectiva qualificagéo funcional,
nimero de didrias solicitadas, o local e o periodo do deslocamento; e

Il — descricdo das atividades que seréo desenvolvidas.

Art. 7°. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nas
seguintes situagées, a critério da autoridade concedente:

| - em casos de emergéncia, quando poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento; e,

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso
em que poderao ser pagas parceladamente.

Paragrafo Unico- Nos casos em que o afastamento se estender por tempo
superior ao previsto, desde que autorizada sua prorrogagao, o servidor fara jus as
diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 8°. As diarias recebidas e ndo utilizadas serdo devolvidas em 5 (cinco) dias
uteis, contados do retorno.

§ 1°. Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a 15 (quinze)
dias, ou sem previsdo de nova data, o servidor devolvera as diarias em sua
totalidade e os bilhetes de passagem, se for o caso, no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, a contar da data prevista para a viagem.

§ 2°. Nao havendo restituigdo das diarias recebidas indevidamente, no prazo de 5
(cinco) dias, o beneficiario estara sujeito ao desconto do valor correspondente em
folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més
imediatamente subsequente.
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== Art. 9°. Somente sera permitida a concesséo de diarias nos limites dos recursos
orcamentarios do exercicio em que se der o deslocamento.

Paragrafo Unico. 10 — o requerimento de concessdo de diarias podera ser
indeferido:

| - quanto nao estiver plenamente justificado o deslocamento;

Il - na insuficiéncia de recursos;

Il — quando contrariar os termos deste Decreto.

Art. 10. O beneficiario pelo recebimento de diaria tera 05 (cinco) dias apds o
retorno para prestar contas do valor recebido.

Paragrafo primeiro: a prestagdo de contas sera feita junto a Diretoria Financeira e
devera conter:

| — relatério detalhado das atividades desenvolvidas no periodo de afastamento;

Il — copia legivel do cartéo de embarque, quando a viagem ocorrer por via aérea
ou do bilhete de passagem rodoviaria, hidroviarias ou ferroviaria;

Il — recibo, nota fiscal ou cépia de cartdo de crédito de pagamento de despesas
com alimentacao e hospedagem;

IV — recibo ou outro qualquer comprovante de pagamento de transporte urbano; e
V - copia do certificado ou comprovante de frequéncia, nos afastamentos para
participagdo em cursos, seminarios ou assemelhados.

Paragrafo segundo: apds a conferéncia, a Diretoria Financeira enviara a
prestacdo de contas para o Orgéo de Controle Interno.

Paragrafo terceiro: os Orgéos referidos no paragrafo anterior poderéo solicitar
documentos complementares.

Art. 11. Se a prestacéo de contas nao for apresentada no prazo a que se refere o
artigo anterior ou néo for aprovada, o beneficiario fica obrigado a devolver o valor
recebido integralmente e impedido de receber novas diarias.

Art. 12. O Orgao de Controle Interno publicard no site do Poder Executivo na
internet, no local apropriado, os seguintes dados:

| — nome do servidor beneficiado;

Il — periodo de afastamento;
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Il — nimero de diarias recebidas;

:}é IV — se a prestagao de contas foi ou ndo aprovada.
% | Art. 13. As despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogéo urbana de
G colaborador eventual, serdo indenizadas mediante a concessdo de diarias, nos
e | termos deste Decreto.
: Art. 14. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do
g afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida até
= o dia do retorno, inclusive.
i Paragrafo tnico. O valor da diaria serd definido por ato do Prefeito Municipal,
L devendo ser considerado a natureza da missao oficial e o pais de destino.
; Art. 15. Na aquisicdo de passagens aéreas deverdo ser observadas as normas
=i gerais de despesa, inclusive o processo licitatério quando necessario, objetivando
especificamente:

| — acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

Il — aquisicdo das passagens pelo menor prego dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou reduzidas para
horarios compativeis com a programacgéo da viagem; e

Il — adogdo das providéncias necessarias ao atendimento das condigdes
preestabelecidas para aplicagdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

Art. 16. No interesse da Administracéo, poderdo ser ressarcidas as despesas com
outro meio de transporte utilizado pelo servidor, desde que apresentados os
devidos comprovantes.

§ 1° Quando o servidor utilizar meio préprio de locomogéo, entendendo-se como
tal o veiculo automotor particular utilizado a sua conta e risco, podera haver
ressarcimento de despesas com combustivel, no valor correspondente ao
resultado da multiplicagdo do valor padronizado de ressarcimento de transporte
pela distancia rodoviaria, em quildmetros, existente entre os municipios
percorridos.

§ 2° O valor padronizado de ressarcimento de transporte serd definido pela
Secretaria de Administragdo e Finangas, a partir do resultado da diviséo do prego
do litro do combustivel pelo consumo de dez quildmetros rodados por litro.
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§ 3° O prego do litro do combustivel serda o prego médio da gasolina comum
b4 praticado no Estado do Para, com base nos valores informados pela Agéncia
Nacional do Petréleo — ANP.

§ 4° A distancia entre os municipios sera definida com base em informagtes
prestadas por 6rgdos oficiais, tais como o Departamento Nacional de Infra-
Estrutura de Transportes — DNIT ou 6érgédo equivalente do Estado do Para.

§ 5° No caso da existéncia de pedagios e outras tarifas no trajeto interurbano,
esses também serdo passiveis de ressarcimento, mediante requerimento ao
Prefeito Municipal, juntando-se os comprovantes de pagamento.

Art. 17. Compete a Controladoria Municipal a fiscalizagdo do cumprimento das
disposigbes contidas neste Decreto.

Art. 18. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cées em contrario.

Ulianépolis-PA, 02 de Abril de 2018.

Neusa deMﬂ-heife

Prefeita Municipal
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DECRETO N° 138/2018-PMU
ANEXO | - VALOR DAS DIARIAS

| AGENTE VALOR R$
: ?»«]I Prefeito 0,00
_ J Vice-Prefeito, Secretario, Chefe de Gabinete do Prefeito 400,00
*‘| e Controlador Municipal
J Demais Servidores 300,00
?ﬂ’_f_
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